
ФГАОУ ВО «МАУ»   		   			

Структурное подразделение                                                                           	Главному бухгалтеру
В.В. Кузьминой

Служебная записка
   .  .20   г.  №___________

В связи с производственной необходимостью просим заключить соглашение об ответственности/ договор о полной материальной ответственности (нужное подчеркнуть) с ……………. (должность, подразделение, ФИО полностью)  (ЕСЛИ ДОГОВОР ЗАКЛЮЧАТЬ НЕ ТРЕБУЕТСЯ, ИСКЛЮЧИТЬ ЭТУ ФРАЗУ ИЗ СЛУЖЕБНОЙ ЗАПИСКИ!!!(см. образец № 2 ниже) и  передать ему на ответственное хранение материальные ценности, числящиеся за материально ответственным лицом  должность, подразделение, ФИО полностью, в том числе:

	
«№ п/п
	

Основное средство
	

Инвентарный номер
	

Актуальное местонахождение объекта
 (куда передано)
	

Количество

	
	
	   
	
	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	


ПРИ ОДНОВРЕМЕННОЙ ПЕРЕДАЧЕ ВСЕХ ЦЕННОСТЕЙ, ТАБЛИЦУ МОЖНО НЕ ЗАПОЛНЯТЬ, А В ТЕКСТЕ УКАЗАТЬ, ЧТО ПЕРЕДАЮТСЯ ВСЕ ЦЕННОСТИ (см. образец № 3 ниже)

Руководитель подразделения		                  подпись			(ФИО)                                                                                                              

Согласовано:

Сдал                                                                              подпись                           (ФИО)
Принял                                                                           подпись                           (ФИО)
ОБРАЗЕЦ № 1 (с заключением договора/соглашения об ответственности)

ФГАОУ ВО «МАУ»   		   			

Колледж МАУ                                                                         	Главному бухгалтеру
В.В. Кузьминой


Служебная записка
01.09.2025г.  №__б/н_____

В связи с производственной необходимостью просим заключить соглашение об ответственности/ договор о полной материальной ответственности (нужное почеркнуть) с Петровым Семеном Федоровичем, преподавателем кафедры ФиС Колледжа МАУ, и  передать ему на ответственное хранение материальные ценности, числящиеся за материально ответственным лицом  Федоровым Семеном Петровичем, преподавателем кафедры ФиС Колледжа МАУ, в том числе:

	
«№ п/п
	

Основное средство
	

Инвентарный номер
	

Актуальное местонахождение объекта
 (куда передано)
	

Количество

	1
	Монитор Viewsonic 21.5" VA2246-LED
	3414302020900625   
	ул. Коммуны 9, каб.202 
	1

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	



Директор Колледжа МАУ		                  подпись			(Иванов И.П. )                                                                                                              

Согласовано:

Сдал                                                     подпись                                           (Федоров С.П.)
Принял                                                  подпись                                           (Петров С.Ф.)

ОБРАЗЕЦ № 2 (без заключения договора/соглашения об ответственности)

ФГАОУ ВО «МАУ»   		   			

Колледж МАУ                                                                         	Главному бухгалтеру
В.В. Кузьминой



Служебная записка
01.09.2025г.  №__б/н_____

В связи с производственной необходимостью просим передать Петрову Семену Федоровичу, преподавателю кафедры ФиС Колледжа МАУ, на ответственное хранение материальные ценности, числящиеся за материально ответственным лицом  Федоровым Семеном Петровичем, преподавателем кафедры ФиС Колледжа МАУ, в том числе:

	
«№ п/п
	

Основное средство
	

Инвентарный номер
	

Актуальное местонахождение объекта
 (куда передано)
	

Количество

	1
	Монитор Viewsonic 21.5" VA2246-LED
	3414302020900625   
	ул. Коммуны 9, каб.202 
	1

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	



Директор Колледжа МАУ		                  подпись			(Иванов И.П. )                                                                                                              

Согласовано:

Сдал                                                     подпись                                           (Федоров С.П.)
Принял                                                  подпись                                           (Петров С.Ф.)

ОБРАЗЕЦ № 3 (при передаче всех материальных ценностей одновременно)

ФГАОУ ВО «МАУ»   		   			

Колледж МАУ                                                                         	Главному бухгалтеру
В.В. Кузьминой



Служебная записка
01.09.2025г.  №__б/н_____

В связи с производственной необходимостью просим передать Петрову Семену Федоровичу, преподавателю кафедры ФиС Колледжа МАУ, на ответственное хранение ВСЕ материальные ценности, числящиеся за материально ответственным лицом  Федоровым Семеном Петровичем, преподавателем кафедры ФиС Колледжа МАУ.

Директор Колледжа МАУ		                  подпись			(Иванов И.П. )                                                                                                              

Согласовано:

Сдал                                                     подпись                                           (Федоров С.П.)
Принял                                                  подпись                                           (Петров С.Ф.)
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